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1 APRESENTACAO

O Sistema de Avaliagcdo de Programa de Integridade (SAPI) foi desenvolvido pela Controladoria
Geral do Estado do Rio de Janeiro (CGE-RJ) por meio da area de Integridade e da Assessoria de
Tecnologia da Informagao como 6rgao central do Sistema de Controle Interno, com o objetivo de
aprimorar a governanca da Administracao Publica, estabelecendo uma plataforma que centraliza
informacdes, dados e resultados de avaliagdes, permitindo uma visao unificada e atualizada dos
programas de integridade pelas partes interessadas e 6érgaos de controle.

Esta centralizacao, aliada a padronizagcao dos métodos de avaliagao, facilita o acesso transparente
e possibilita o monitoramento continuo e proativo das exigéncias previstas na Lei Estadual n°
7.753/2017 e na Lei Federal n°14.133/2021.

2 ACESSANDO O SAPI

a. Acessar o site do SAPI por meio do endereco eletronico sapi.cge.rj.gov.br

b. Selecionar o card “Integridade Privada”

o

Integridade Privada Integridade Publica

Figura 1- Tela inicial do SAPI

21 Como solicitar o cadastro no SAPI

A integridade institucional comeca pelo controle de acesso as nossas plataformas de avaliacao.
O cadastro no SAPI ndo é apenas uma etapa burocratica, mas a garantia de que as informacdes
inseridas e auditadas possuem rastreabilidade e seguranca juridica. Nesta secédo, orientaremos
como realizar a solicitacdo de cadastro, garantindo que o Representante e o Avaliador estejam
devidamente habilitados para operar o sistema.



a. Para o primeiro acesso, clicar em “Cadastre-se” para iniciar o processo de cadastro.

©@ Ambiente seguro

Acesse o SAPI com
seguranca

Usuirio

Entrar com govhy

Figura 2 -solicitagGo de acesso ao sistema

b. O solicitante sera direcionado para a tela abaixo, na qual o gestor devera preencher
corretamente os dados pessoais e institucionais requisitados, conforme instrucdes a seguir.

c. Observacao: Recomendamos que, no momento do preenchimento do campo “e-mail
institucional” o representante utilize preferencialmente o endereco usado em sua rotina de
trabalho para facilitar o recebimento de comunicacdes oficiais.

& sokotece e wwmo

Formulario de Cadastro

Preancha os dados abaix sistema Os campos exibidos podem

rmudar confarme b perfl =

B Dados pessoais
Nome Completo E-mall Inctualonal

CFF

2, Perfile vinculo

Form

CNPJ rapnacandsdo

4 Documento comprobatdrio

Figura 3 - Formuldrio de Cadastro
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d. No campo “Contratagdo no SIGA", o gestor deverd informar a numeragéo do(s) contrato(s)
conforme registro no SIGA.

e. Apds, deverdanexaro(s)documento(s) - publicacado da Portaria em Didrio Oficial ou documento
equivalente - que comprovem a vinculagéo do gestor com o(s) contrato(s) ao(s) qual (is) esta
vinculado e, por fim, enviar sua solicitacao de conta clicando em “Solicitar Cadastro”.

f. Para anexar a documentacao comprobatdria, o gestor devera clicar na area ou botao “Anexar
documentos” e inserir o arquivo apropriado. O nome do arquivo aparecera abaixo da area de
anexos (onde consta “Nenhum arquivo adicionado.”).

Observacao: S&o aceitos arquivos em formato PDF ou imagem (PNG, JPG, JPEG, GIF, WEBP, BMP,
TIF, TIFF e SVG).

g. Apos preencher todos os campos obrigatorios e anexar os documentos necessarios, o gestor
deveréa verificar as informacdes apresentadas e clicar no botao “Solicitar Cadastro” para
enviar seu cadastro para analise.

h. Em seguida, a tela abaixo sera exibida, informando que a solicitagdo foi concluida.

i. Osolicitantedeveraclicarem“Fechar”eaguardaraconclusaodasolicitacao peloadministrador
do sistema.

Solicitagdo concluida!

Figura 4 - Solicitagéo concluida

2.2 Acesso ao SAPI pelo Gestor do Contrato

O SAPI possui integragcdo com o sistema de login Unico do Governo Federal, o que facilitara o
registro das empresas e dos gestores de contrato, proporcionando maior seguranga no acesso
pelo usuario.

Apo6s aprovacéo do usuario pelo administrador do sistema, o gestor sera notificado e podera
acessar o SAPI, conforme instrucdes a seguir:



a. clicarem “Entrar com gov.br”;

SAPI

SISTEMA DE AVALIACAO DO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Usuario
usudrio
Senha

&

I Entrar com g vb I

‘ Cadastre-se ‘

Figura 5 - Entrar com gov.br

b. Em seguida, o gestor sera redirecionado para a tela do gov.br, onde devera inserir suas
credenciais (CPF e senha gov.br) para autenticar-se no SAPI.

ldentifique-se no govbr com:

B Numeroe do CPF

Cigite sew CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF
v Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br

garantea identifica (;éO Outras opgdes de identificacdo:
de cada cidaddo que acessa
os servigos digitais do governo

[ Login com seubanco B

gr Login com QR code
8 Seucertificado digital
& Seucertificado digital em nuvem

2= Logincom ID Uruguay E3

Figura 6 - tela login gov.br



3 CONHECENDO O SAPI - PERFIL GESTOR

Ao fazer login no SAPI como gestor de contrato, o usuario tera acesso a tela inicial do sistema
contendo as opcgdes de gerenciamento, avaliagdo e acompanhamento dos programas de
integridade das entidades vinculadas ao Governo do Estado do Rio de Janeiro.

B0a tarde, USUARIO_MANUAL_GESTOR! Seja bem-vindo(a) ao SAPI!

SAPI

SISTEMA DE AVALIACAO DO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Figura 7 - Tela inicial do SAPI

31 Menu Principal

0 Menu Principal, localizado a esquerda, permite o0 acesso a todas as funcionalidades do sistema.
A seguir, apresentamos a descricdo de cada item:
a. Home: retorna a tela inicial do sistema.

b. Avaliar: permite iniciar ou dar continuidade a avaliagbes dos Programas de Integridade
vinculados ao avaliador.

c. Solicitacées: exibe as solicitagcbes de cadastro enviadas pelos representantes das
instituicoes.

d. Minhas Solicitagcoées: exibe as solicitagdes criadas pelo usuario.

e. Cadastrar Usuario: possibilita o registro de novos representantes no sistema.

f. Contratos: apresenta todos os contratos vinculados ao 6rgéo de lotagdo do usuario.
g. Empresas: lista as empresas com as quais 0 gestor possui um ou mais contratos.

h. Certificados: exibe todos os certificados emitidos pela CGE-RJ.
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i. Pls(Programas de Integridade): apresenta as informacoes e os detalhes dos Programas de
Integridade cadastrados, permitindo o acompanhamento de seu andamento e status.

j. Relatdrios: disponibiliza relatérios de avaliagcdo de avaliagcao de Programa de Integridade -
RAPI das avaliacOes realizadas pelo gestor.

Na parte inferior do menu lateral, o usuario encontra:

- Meu Perfil: permite visualizar e editar dados pessoais e de acesso.
- Ajuda: direciona para a secéo de suporte com orientacdes e perguntas frequentes.
- Sair: encerra a sessao atual com seguranca.

Na parte superior da tela, o sistema exibe uma saudacao personalizada com o nome do usuario e
um icone de notificacdes, que informa sobre pendéncias, prazos e mensagens enviadas pelo sistema.

DICA: Caso o menu lateral esteja recolhido, cliqgue no icone de trés linhas ([4), localizado no canto
superior esquerdo da tela, para expandi-lo novamente.

3.2 Como solicitar vinculacao ao contrato

a. O gestor que ja possui acesso ao SAPI, e deseje se vincular a uma nova contratacao, devera
clicar sobre a opgao “Contratos” no menu de navegacao lateral esquerdo.

Boa tarde, USUARIC_MANUAL GESTOR! Seja bem-vindo{a) 2o SAPI!
@ Solicitagdes

B Minhas Solicitagbes

Q¢ Cada: rio
ontratos

#  Empresas

E} Certificados

SISTEMA DE AVALIAGCAO DO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Figura 8 - solicitar vinculagcéo ao contrato
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b. Em seguida, o gestor sera direcionado para a tela de Painel de Contratos, onde podera visualizar
e pesquisar, com ajuda dos filtros, as informacdes relacionadas aos contratos. Esta tela permite
que o gestor visualize, filtre e interaja com a lista de contratos disponiveis no sistema.

Home > Contratos

Painel de Contratos

Consulte contratos, acompanhe elegibilidade SAPI, gestor responsavel e situagao de vigéncia.

Contratos encontrados Valor total filtrade ® Elegiveis SAPI & Atrasado: 5 © Ultima atualizagao @
1159 R$ 393.452.519,26 6 0 04/05/2026, 05:28
2 Automdtica
Consulta de contratos 1 Colunas 4 Limpar
Use os filtros e personalize as colunas exibidas na tabela
CONTRATACAO FORNECEDOR VALOR TOTAL ¥ STATUS UNIDADE ELEGIVEL SAPI AGOES
2027000019 ¢ Empresa X S.A. RS 18.870.000,10 Ativo SEPAZ - SECRETARIA DE ESTADO DE Elegivel @ Detalhes </ Solicitar
FAZENDA
2027000001 © Empresa X S.A. RS 18.450.000,75 Ativo SEFAZ - SECRETARIA DE ESTADO DE Elegivel ® Detahes | © Vinculado
FAZENDA
2018005049 c” BANCO BRADESCO S/A RS 17.355.908,93 Encerrado EE;?i&fECRETARIA DE ESTADO DE Nao elegivel @ Detalhes </ Solicitar
2016000441 @ INGRAM MICRO INFORMATICA... RS 16.464.999,98 Encerrado :i;‘éi&:ECRETARIA DEESTADO DE Nao elegivel @ Detalhes
2027000005 ¢ Empresa X S.A. RS 15.500.000,00 Ativo SEPAZ - SECRETARIA DE ESTADO DE Elegivel @ Detalhes © Vinculado

FAZENDA

Figura 9 - painel de contratos
A opcéao “Detalhes” direciona o gestor parauma tela com as informagdes completas do contrato.
c. Para vincular um contrato ao seu perfil, o gestor devera verificar a linha do contrato que o
gestor deseja e clicar em “Solicitar vinculagcao” para iniciar o pedido.
Observacao: Caso seja exibida a informacao “Ja vinculado”, significa que o contrato ja esta
associado ao usuario e ndo é necessario solicitar novamente.
d. O gestor devera anexar o(s) documento(s) - publicacdo da Portaria em Diario Oficial ou

documento equivalente - que comprovem a vinculagdo com o respectivo contrato.

e. Apos analise pelo administrador do SAPI, o contrato sera disponibilizado ao solicitante, para
acompanhamento e avaliagao do Programa de Integridade, caso necessario.

3.3. Como cadastrar o representante da empresa contratada

Este ato é 0 que permite que a empresa contratada acesse o sistema para incluir as informacoes
e evidéncias relativas ao seu Programa de Integridade — dados estes que servirdo de base para a
sua futura avaliacéo técnica.



1"

E indispenséavel que o gestor anexe ou verifique documentos que assegurem, de forma inequivoca,
gue a pessoa juridica atribuiu aquela responsabilidade ao representante em questdo (como
procuracoes, contratos sociais ou designacdes formais). Essa cautela garante a integridade do
processo e a validade juridica das informacdes prestadas pela empresa.

Osistemadisponibilizaao Gestordo Contratoafuncionalidade de cadastramentodorepresentante
da empresa. O procedimento deve ser realizado conforme as seguintes etapas:

a. Selecionar a opcao “Cadastrar Usuario” na barra lateral e preencher as informacoes
requisitadas no formulario de cadastro.

Home > Cadastrar Usudrio

Cadastrar Usuario
Nome Completo E-mal insttuclonal
Perfil
Representante da Empresa -
CPF

CNPJ representado

Anexe um Gnico documento que comprove sua designagio para representar a empresa neste processo. (Ex: Procuracao, Carta de Preposicao, Termo de Autorizag o assinado por um diretor).

T v—

Nenhum arquivo adicionado.

Cadastrar Usudrio

Figura 10 - tela “Cadastrar usudrio”

b. Apds, devera anexar o(s) documento(s) que comprovem o vinculo e a atribuicdo de
responsabilidade do representante (ex: Procuragédo, Contrato Social ou Designagdo Formal,
clicando no botéo “Anexar documentos”. O nome do arquivo sera exibido abaixo da area de
anexos, substituindo o aviso “Nenhum arquivo adicionado”.

Observacao: S&o aceitos arquivos em formato PDF ou imagem (PNG, JPG, JPEG, GIF, WEBP, BMP,
TIF, TIFF e SVG).

c. Apos o preenchimento dos campos obrigatdrios e ainsercdo dos documentos, asinformacoes
devem ser conferidas. O processo é finalizado ao clicar no botdo “Cadastrar Usuario”

3.4 Como aprovar solicitacoes de acesso

Compete ao gestordo contrato aprovaras solicitacbes de acesso requisitadas pelos representantes
das empresas dos contratos sob sua vinculagéo.
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O sistema notificara o gestor sempre que for recebida uma solicitacéo de acesso.

Para realizar a analise das solicitagcoes, o gestor devera:

a. Acessar o “Painel de Solicitacdes” selecionando a opcédo “Solicitacées” na barra lateral do
sistema.

b. Localizar as solicitagdes com status “Pendente”.Para otimizagdo do processo, recomenda-
se a utilizacao dos filtros de pesquisa disponiveis no sistema.

Home > Solicitacoes
Painel de Solicitacoes

Filtros de Pesquisa

Selecionar Colunas Visiveis

NOME FUNGAD STATUS DATA DA SOLICITAGAD ¥ TIPO DE SOLICITAGAD AGOES

Representante da Empresa Pendente 05/05/2026 Acesso » Ver detalhes

Mostrando 1a 1de 1 resultados E|

Figura 11 - Painel de Solicitagées

c. Na coluna “Ac¢ées”, clicar na opcao “Detalhes” correspondente a solicitagédo desejada.O
sistema exibira os dados preenchidos pelo solicitante e o documento comprobatdério de

vinculo anexado.

Home > Solicitacoes > GIOVANNA RODRIGUES

Detalhes da Solicitagéo
Confira abaixo 0s dados enviados e anexos da solicitagao

24006302000401

Figura 12 - tela “Detalhes da SolicitacGo de Cadastro”

d. Realizar a conferéncia criteriosa das informacdes e a validagcdo do documento enviado.
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Constatada a conformidade das informacgdes e da documentacao, clicar em “Aprovar” para
a liberacéo do acesso.

Caso haja inconsisténcias, clicar em “Reprovar” para que o representante realize os ajustes
necessarios e adote as providéncias cabiveis.

4 AVALIANDO UM PROGRAMA DE INTEGRIDADE

41Como acessar o Programa de Integridade

a. Para darinicio a um processo de avaliagao ou consultar avaliagbes em andamento, o gestor
devera clicar na opcao “Avaliar”. Esta opcao esta destacada na imagem de referéncia,
correspondente ao segundo item do menu.

nnnnnnnnnnnnnnn

3} RIO DE JANEIRO

Boa tarde LUIZ, seja bem-vindo(a) ao SAPI
1 Home

Avaliar

il Solicitagdes

il Minhas Solicitagdes

£+ Cadastrar usudrio

= Contratos

il Empresas
Certificados

SISTEMA DE AVALIACAO DO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Figura 13 - tela inicial com botéo avaliar

b. O Painel de Avaliacées € o centro de controle onde o gestor acompanha o status de todas
as avaliacdes de Programa de Integridade vinculadas.
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Home > Avaliagdes

Painel de Avaliacoes

Acompanhe pendéncias da empresa, avaliagbes sob sua responsabilidade e empresas j& em avaliagéo por outro contrato.

Consulta de avalias ¥ Filtros & Limpar
mpresas e protocolos especificos.

Use os filtros para localizar avaliagses, empr

Pendentes daempresa 2

Empresas que ainda nao iniciaram o preenchiment
oNpy SEU GONTRATO GONTRATO BASE sTATUS OBSERVAGAO AGOES
24.,006.302/0004-01 2027000001 2027000001 Envio Pendente A empresa iniciou, mas ainda ndo concluiu o preenc
24,006.302/0004-05 2027000005 2027000005 Envie Pendente A empresa iniciou, mas ainda nao concluiu o preenc

Ges sob sua ili Oitemins)

Empresas cujo contrato-base esta vinculado ao seu CPF de gestor.

PROTOCOLO CNPY SEU CONTRATO CONTRATO BASE RESPONSAVEL AVALIADOR STATUS AGOES

Figura 14 - painel de avaliacées

c. O gestor podera utilizar a secao “Filtros de Pesquisa” para refinar a busca por critérios como
CNPJ, nome do responsavel ou periodo.

d. Apos localizar a avaliagao desejada, o usuario devera clicar no botao “Avaliar”, disponivel na
coluna “ACOES". Este € o link que o levara a tela detalhada da avaliacéo.

Estatela apresenta o Formulario de Perfil (botdo a direita) e o Formulario de Conformidade referente
ao Programa de Integridade da empresa listada, dividida em 11 (onze) areas.

A secao lateral direita possui a funcionalidade de consulta e monitoramento:

- Empresa e Contrato: apresenta dados basicos sobre a empresa, como CNPJ, processo e
valor total.

- Progresso: Acompanhe o progresso da avaliagao. A pontuacao sera calculada automaticamente
a medida que as questdes e as evidéncias forem avaliadas.

Home » Avaliagoes > Avaliagao de Area

Avaliacao de Area Tentativa 1 v
Aproveitamenta 0.00% compi
g 1- Compremetimento da Alta Direcdo da Empresa

. 1l - Instancia Interna Responsavel pela aplicagao do Programa de...
Empresa & Contrato
empress
Il - Gestéo de Risco para Integridade
o ons
B IV - Cédigo de Etica e Conduta
2 V - Politicas e de ede de llicitos e... Perfil Complato

Figura 15 - tela de avaliagéo de drea
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4.2 Formulario de Perfil

A avaliacéo do Programa de Integridade exige um entendimento aprofundado do contexto da
empresa contratada, pois ndo existe um modelo unico a ser seguido. Cada Programa de Integridade
deve ser customizado de acordo com as regras, riscos, e necessidades especificas da organizacéo.

Para garantir uma analise justa, técnica e correta, € fundamental que o gestor acesse e revise 0
perfil da empresa antes de iniciar a avaliagado do Programa de Integridade.

O Formulario de Perfil detalha informacodes cruciais sobre a estrutura, o porte, as atividades e o
ambiente regulatorio da empresa que sera avaliada, pois conhecer a realidade da empresa permitira
que o gestor compreenda se o Programa de Integridade apresentado estéd adequadamente
dimensionado e se atende as suas reais necessidades e vulnerabilidades.

a. Para obter acesso ao Formulario de Perfil da empresa, o gestor devera clicar no botao “Perfil
Completo”, localizado dentro da avaliagdo da empresa, ao lado da lista de areas, como
mostra na tela abaixo:

Unidade: CGE - CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DO RJ
Data Contratacao: 02/09/2024
Valor Total: R% 1.181.872,00

[ FORMULARIO DE PERFIL

Figura 16 - tela para acesso ao formuldrio de perfil

b. Apds conhecimento do Formulario de Perfil, 0 gestor estara apto a prosseguir com a anélise
do Formulério de Conformidade.

4.3 Como avaliar o Formulario de Conformidade

O corpo central da tela de avaliacéao lista as areas do Programa de Integridade que precisam ser
avaliados.

Para iniciar a avaliagéo, o usuario devera:
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a. clicar no titulo de qualquer uma das areas (I, II, I, 1V, V, VI, VII, VI, IX, X e XI).

b. as questdes serao exibidas juntamente com as respostas apresentadas pelo representante,
conforme exemplo a seguir. As respostas afirmativas deverao conterao menos umdocumento
comprobatoério anexo.

Progresso
Avaliagdes » Areas » |- Comprometimento da Alta Diregdo da Empresa 200% comt
% completo

1.1. A aprovacao das principais politicas relacionadas ao programa de integridade é feita pelas mais elevadas instancias decisdrias da
pessoa juridica?
Se sim, anexar documentos gque comprovem a aprovacao das principais politicas relacionadas ao programa de integridade pela alta direcao.

Alternativa:

Resposta:
Avaliagao:
Observacéo
)
s

Figura 17 - tela de avaliacéo

c. O gestor devera analisar a documentacgao apresentada, verificando se documento anexado
ao item comprova satisfatoriamente a questao.

d. Apds a analise, o avaliador devera selecionar a opcao que melhor reflete a situacao verificada,
com base nas evidéncias anexadas pela empresa avaliada:

- SIM: A evidéncia comprova o atendimento total ao critério.

- PARCIALMENTE: O critério foi atendido de forma parcial.

- NAO: O critério n&o foi atendido ou nenhuma evidéncia foi apresentada.
Atencao!!!
Campo “Observacao”:Esta caixa de texto devera ser preenchida para justificar o item avaliado.
Este campo requer preenchimento obrigatdrio ao selecionar as opgdes “NAO” ou “PARCIALMENTE",
sendo facultativo o preenchimento apenas em caso de validagdo da questéao.
A qualidade da justificativa apresentada pelo gestor é fundamental para o processo de avaliagao
do Programa de Integridade, pois tais apontamentos norteardo a empresa na identificacéao e
remediagao das ndo conformidades verificadas.

e. Na parte inferior da tela, o gestor encontra os controles para gerenciar o seu progresso:

- Paginador Numérico (1, 2, 3...): Permite saltar diretamente para a questéao desejada sem ter
gque passar por todas as anteriores.
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- Continuar: Salva o preenchimento da questdo atual e avanca automaticamente para a
proxima questao em sequéncia.

- Voltar: Retorna 4 tela anterior (Avaliagao de Area), onde esté a lista de areas (I, Il, lll, etc.).

- Resumo: Exibe um painel de resumo da avaliacdo, permitindo verificar a situagao geral da
area e finalizar.

OBSERVACAO: No resumo, caso perceba a necessidade de alterar alguma resposta, basta clicar
no botéo de edi¢ao localizado ao lado da questao.

f. Concluir avaliacao de area: Ao finalizar a anélise de todas as questdes de uma determinada
area, o sistema alterara automaticamente o status da secdo para CONCLUIDO

Home > Avaliacées > Avaliacio de Area

Avaliacdo de Area Tentativa v

€ Voltar
Progresso 100.00% completo

Aproveitamen to 9018% completo

436.50)(484.00
Pontuacao J \Questionario,

B I - Comprometimento da Alta Direcao da Empresa

= Il - Insténcia Interna Responsavel pela aplicacao do Prog de... m
( | T | |
a8 Ill - Gestéo de Risco para Integridade ED Empresa& Contrato
empresa
Empresa X S.A.
GNPU; 24.006.302/0004-40
IV - Cédigo de Etica e Conduta
8 9 E3 I
2026998990
Processs: SEF410001/000040/2026
Unidade: SECC - Secrataria de Estado da Casa Civi
. . . N . Antiga SEGOV
V - Politicas e Pr de ede dellicitose... [ L )

B Data Contratago: 27/03/2026
Valor Total RS 14.980.000,00

[ Perfil Completo

Figura 18 - tela de resumo - avaliagdo

4.4 Concluindo uma avaliacao

A conclusao da avaliacdo de todas as areas nao encerra o processo automaticamente. Mesmo
com as 11 areas finalizadas, a avaliacdo permanece aberta e sob responsabilidade do avaliador
para eventuais edicdes ou revisoes.

O encerramento definitivo desta etapa somente ocorrera mediante a confirmacéo explicita do
encerramento da avaliacdo na Tela de Resumo.

a. Ao finalizar a avaliagdo de todas as areas, conforme consta na imagem anterior, o avaliador
devera clicar na opcdo “RESUMO".
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Resumo da Avaliagdo

Concluir avaliagao

@ Sim Parcialmente © Nao se aplica @ Nao

@ |- Comprometimento da Alta Direc&o da Empresa 100.00% w
& Il - Insténcia Interna Responsavel pela aplicacéo do Progr... 42.86%
@ Il - Gestdo de Risco para Integridade 100.00% b
© IV - Cédigo de Etica e Conduta 88.89% =

& V - Politicas e Procedimentos de Integridade e de Preven... 90.91%

@ VI - Treinamento e agbes de comunicacio sobre o Progra... 80.77% v
@ VIl - Controles para assegurar a precisao e a clareza dos... 100.00%

© VI - Diligéncias para contratacio e supervisdo de terceir... 89.58% ~

Figura 19 - resumo da avaliagdo

b. Na pagina de Resumo da Avaliagdo, o avaliador devera verificar se todas as areas foram
devidamente preenchidas e clicar em “Concluir avaliagdo”.

c. A janela pop-up abaixo sera exibida para confirmar que o gestor concluiu toda a sua analise
antes de submeter a avaliacao.

Deseja realmente finalizar a
avaliacao?

Apos concluir esta acao, nao sera possivel editar as
respostas.

m

Figura 20 - finalizar avaliagdo
ALERTA IMPORTANTE:

A mensagem “Apds concluir esta acdo, ndo sera possivel editar as respostas” significa que, uma
vez que o gestor clicar em “Sim”, o sistema iré bloquear o acesso para modificagcdo de todas as
suas respostas, pontuacdes e observacdes nesta avaliacéo.
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Opcodes de Acao:
- VOLTAR: Cancela a finalizacao e fecha esta janela. O gestor retornara a tela do questionario
para fazer as revisoes finais e garantir que tudo esta correto.

- SIM: Confirma a finalizacdo da avaliacéo. O sistema submetera suas respostas e bloqueara a
edicdo. Em seguida vai aparecer a mensagem abaixo:

Analise Concluida

Figura 21 - andlise concluida

d. Clicando em “Fechar” o gestor retorna para o Painel de Avaliacdes e podera observar o
status da avaliacdo como “concluida” ou “restituida ao avaliado”, no caso da avaliacéao ser
restituida ao representante para retificacdo ou inclusao de informacdes complementares,
ou ainda “encaminhado para ratificacao”, nos casos de contratactes de grande vulto, que
requerem a manifestacao da CGE.

Avaliagcdes pendentes para vocé  litemins)

Apenas empresas cujo contrato-base da avaliagao esta sob sua responsabilidade.

PROTOCOLO CHNPJ SEU CONTRATO CONTRATO BASE STATUS RESPONSAVEL AVALIADOR AGOES

4440,/2026 Concluida USUARIO_MANUAL USUARIO_MANUAL GESTOR

Figura 22 - painel de avaliagées final

4.5 Reavaliacao apos Restituicao pelo Representante

Na hipdtese que a avaliagcdo concluir pela ndo implementacao do programa de integridade, nos
termos da Resolugcdo o processo sera devolvido ao Representante para ajustes e podera editar
apenas 0s itens que o avaliador apontou anteriormente como n&o conformes.
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E V - Trei e agdes de i ao sobre o Programa de Integridade

VI- Controles para assegurar a preciso e a clareza dos registros...

El

5] VI - Diligéncias para contratacéo e superviséo de terceiros e para fusée...
& VIl - Canais de ancia, r iacio e i iscipli ==
E] IX - Monitoramento de programa de integridade

Figura 23 - tela de andlise gestor

Ao receber a avaliacao para nova analise, 0 gestor devera seguir estas instrucoes:

a. Acessarateladeavaliacdo, naqual apenas ositens efetivamente editados pelo Representante
estardo habilitados para nova analise.

OBS.:0 gestor nao precisara e nao conseguira reavaliar as questbdes que ja foram aprovadas na
etapa anterior.

b. O avaliador devera concluir a reavaliacdo desses itens especificos no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

c. Apos analisar as novas informacoes ou retificagdes enviadas, proceder com o fechamento
da avaliagcdo conforme as orientacdes de concluséo de tela de resumo.

4.6 Relatorio de Avaliacao e Declaracao de Regularidade

Apos finalizar a avaliacdo, ao retornar ao Painel de Avaliacées, o gestor encontraréd Relatério
Completo da Avaliagdo (RAPI) e a Declaragéo de Regularidade do Programa de Integridade (DRPI),
no caso do Programa de Integridade atender as exigéncias legais previstas.

Clicando no botéo correspondente na coluna “Agdes”, o gestor conseguira visualizar o documento
ou realizar seu download.
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STATUS ACOES
Concluida Acoes -~
@ Visualizar

[ Baixar relatorio de avaliagao

*, Baixar DRPI

Figura 24- documentos gerados

O Relatdrio de Avaliagao do Programa de Integridade - RAPI - é o documento formal que detalha
como a pontuacgado foi alcancada, incluindo os apontamentos dos itens ndo conformes, e o
resultado atingido pela empresa apds analise do Programa de Integridade.

4.7 Pedido de Reconsideracao

Nesta etapa, o Gestor de Contrato deve analisar as contestacdes enviadas pelas empresas em face
do relatorio de avaliacao emitido apds a reanalise. O pedido de reconsideracao deve ser realizado
exclusivamente por meio do sistema SAPI, observando-se rigorosamente o prazo estabelecido
para que seja admitido e analisado pelo gestor de contrato.

Esta fase restringe-se ao esclarecimento de eventuais omissées ou contradi¢cdes verificadas no
processo de avaliacdo, bem como a correcdo de erros materiais identificados no relatorio de avaliagéo.

Apos o envio da justificativa pelo sistema e a confirmagéao de sucesso, o gestor devera avaliar se
0s argumentos apresentados pela empresa fundamentam a revisdo do parecer original.

O Gestor de Contrato sera alertado sobre novos pedidos de reconsideracdo diretamente pela
central de notificagdes do sistema, localizada no icone de sino no canto superior direito como
mostra a tela a seguir:

Notificacoes

INFORMATIVO

Pedido de Reconsideragao Questiondrio n®
recebido.

Prezado Gestor, Vocé recebeu um pedido de
reconsideragao. Acesse 0 menu "Avaliagoes” para iniciar a
andlise do questionario n® Atenciosamente,
Equipe de Monitoramento SAPI

Figura 25 - notificacéo
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Ao receber o informativo de que um pedido foi recebido, o gestor deve observar o nimero do
questionario correspondente para prosseguir com o atendimento.

a. O Gestor de contrato deve acessar por meio do menu lateral esquerdo e clicar em “Avaliacdes”
paralocalizaroquestionario especificoeiniciaraanalisetécnicadosargumentosapresentados
pela empresa.

b. Apds identificar o questionario indicado na notificacdo, o gestor deve localizar a coluna
“Acoes” no Painel de Avaliagbes e clicar no botéo “Avaliar”. Este comando direcionara o
usuario para a tela de revisado, onde sera possivel examinar detalhadamente as contestacoes
enviadas pela empresa.

Avaliacdes pendentes para vocé litemins)

Apenas empresas cujo contrato-base da avaliagao estd sob sua responsabilidade.

PROTOCOLO CNPJ SEU CONTRATO CONTRATO BASE STATUS RESPONSAVEL AVALIADOR AGOES

11242028 24.008.302/0004-88 2025008271 2025008271 Enviada para avaliacao USUARIO_MANUAL USUARIO_MANUAL_GESTOR

Figura 26 - painel de avaliacées

c. Na tela a seguir o Gestor podera visualizar as areas que possuem questdes com pedidos de
reconsideracéo feitos pelo Representante da empresa, sinalizados pelo status “PENDENTE”",
destacado em vermelho ao lado de cada area.

E V - Treinamento e agdes de comunicacdo sobre o Programa de Integridade m
El VI -Controles para assegurar a precisao e a clareza dos registros...
E VII - Diligéncias para contratagao e supervisao de terceiros e para fusée...
E VIl - Canais de denuncia, remediac¢ao e medidas disciplinares CONCLUIDO

E IX - Monitoramento de programa de integridade m

Figura 27 - dreas com pedido de reconsideragdo
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d. Ao acessar um item sinalizado como “PENDENTE", o Gestor de Contrato iré visualizar a tela a
seguironde deve realizar a avaliagcdo do pedido de reconsideracao apresentado pela empresa.

Prograsse
Mvaliaghes + Areas + |- Comprometimento da Alta Diregdo da Empresa

11. Aap do das principais politicas !l ao prog
EN10S QUE COMProVEm 3 apre

de integridade & feita pelas mais elevadas instancias decisérias da pessoa juridica?
5@ sim, anexar documi ok e el i B

rovem a aprovacdo das principals politicas relacknadas ao programa de integridade pela afta diregao.

3 Andlise de Reconsidaracio Necessdria PrRoENTE

Avaliagso:

5 awaliagso ol

Observacda

Figura 28 - dreas com pedido de reconsideragdo

e. O Gestordeve verificar o campo de argumento da empresa, onde contém justificativa enviada
pelo representante para fundamentar o pedido de revisao.

f. ApOs a verificacdo da justificativa, o Gestor deve utilizar as funcionalidades “INDEFERIR" ou
“DEFERIR” para marcar a nova opgao de conformidade referente a justificativa dada pelo
Representante da empresa eregistrar detalhadamente no campo “Observacao” o parecer
final que justifica a manutencao ou alteracéo da nota.

- INDEFERIR: Selecione esta opgédo caso 0s argumentos n&do sanem as omissdes ou
contradi¢cOes apontadas na avaliagdo original.

- DEFERIR: Selecione esta opcao caso a fundamentacao da empresa seja aceita, permitindo
gue o item seja reavaliado ou retificado.

Observacao: Utilizar a barra numérica inferior para transitar entre as questdes pendentes e clicar
em “Continuar” para salvar o progresso e prosseguir com a analise dos demais itens.

g. Apos finalizar a avaliagao de todas as questdes que foram contestadas pelo Representante
da empresa, 0 Gestor sera direcionado para tela abaixo onde tera uma visao geral de toda a
avaliacdo clicando em “RESUMO".



Home > Avaliages > Avaliagiode Area

Avaliacio de Area

g | - Comprometimento da Alta Direcio da Empresa
g - Interna pela a0 do Programa de...
8 1l - Gestao de Risco para Integridade
8 IV - Cédigo de Etica e Conduta
B V - Politicas e Procedimentos de Integridade e de Prevencéo de llicitos e...
g VI-Tr e agées de do sobre o Programa de...

Figura 29 - Tela Resumo

Tentativa 2¢ W

Progressa 100.00% completn

Aproveitamenta 52.01% completo

337.00)(648.00
Pontuacac Questionario

[ I Resuma I ]

Empresa & Contrato

Empresa

CNRJ:

Contrata | |
Ative,

Contratagio:

Processo:

Unigate:

Data Contratagdo:

Valer Total

Perfil Completo

24

Clicando em “RESUMO" o Gestor sera direcionado para tela a seguir, onde vai conseguir visualizar
todo o resumo da avaliagéo e o botdo “CONCLUIR AVALIAGAQ”, onde deve clicar para concluir e

enviar a analise.

Resumo da Avaliacao

Concluir avaliagao

& Sim Parcialmente  © Mao se aplica ® MNao

@ |- Comprometimento da Alta Direcao da Empresa 5513%

@ Il - Instdncia Interna Responsavel pela aplicagao do Progr...

@ Il - Gestao de Risco para Integridade 29.41%

@ IV - Codigo de Etica e Conduta 56.35%

@ WV - Politicas e Procedimentos de Integridade e de Preven...

@ VI - Treinamento e acées de comunicagao sobre o Progra...

Figura 30 - Concluir Avaliacéo

30.77% v

50.00% -~

30.77% ~

h. A janela pop-up abaixo aparecera para garantir que o gestor confirme a intencéo de finalizar
a avaliacao antes de restitui-la ao Representante da empresa novamente.
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Deseja realmente finalizar a

avaliacao?

Ap6s concluir esta a ossivel editar as

G0, NaO Sera p
respostas.

m

Figura 31 - mensagem de confirmacé@o

ALERTA IMPORTANTE:

A mensagem “Apds concluir esta agdo, ndo sera possivel editar as respostas” significa que, uma
vez que o gestor clicar em “Sim”, o sistema iré bloquear o acesso para modificagcdo de todas as
suas respostas, pontuacdes e observacdes nesta avaliacéo.

OPCOES DE ACAO:

« VOLTAR:Cancela a finalizacao e fecha esta janela. O gestor retornara a tela do questionario
para fazer as revisoes finais e garantir que tudo esta correto.

- SIM:Confirma a finalizagéo da avaliacdo. O sistema submetera suas respostas e bloqueara a
edicao. Em seguida vai aparecer a mensagem abaixo:

Andlise Concluida

Figura 32 - andlise concluida
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